Wjt Gminy Przyt ek
ogtasza
nabor na wolne kierownicze stanowisko urgdnicze,
w Urzedzie Gminy w Przyfeku

Wolne kierownicze stanowisko urednicze
Petnomocnik ds. ochrony informaciji niejawnych i oty przeciwpaarowej

Liczba etatow — 3/5 etatu

Opis stanowiska:

Do gtéwnych zada pracownika bdzie naleato wykonywanie obovgzkéw z zakresu:

- prowadzenie spraw z zakresu ochrony informaejawnych,

- nadzor nad kancelartajna,

- prowadzenie spraw zgaanych z ochrapprzeciwpaarows w gminie, budynku Uradu
Gminy i jednostkach organizacyjnych gminy.

Niezbedne wymagania:

- wyksztalcenie wysze magisterskie

- minimum 5-letni stapracy,

- niekaralné¢ za przestpstwa popetnione undinie, scigane z oskaenia publicznego lub za
umyslne przesgpstwa skarbowe,

- znajoma¢ prawa administracyjnego i samgaowego,

- znajoma¢ zagadnié z zakresu ochrony informacji niejawnych i kancekajnej,

- znajoma¢ zagadnié z zakresu ochrony przeciwjarowej i ewakuacji pracownikéw

- posiadanie aktualnego puaadczenia bezpiecastwa,

- znajomd¢ obstugi komputera,

- dobry stan zdrowia,

- nieposzlakowana opinia,

- posiadanie obywatelstwa polskiego.

Wymagania dodatkowe:

- dobra organizacja pracy,

- komunikatywn@gc¢,

- szybkie podejmowanie decyzji,

- umiegtnos¢ pracy w zespole,

- znajoma¢ przepisow Kodeksu Pegtowania Administracyjnego

Oferta powinna zawierat nastepujace dokumenty:

1. Zyciorys z opisem dotychczasowej dziataici@awodowej (CV),

2. List motywacyjny,

3. Kopie dyplomow oraz innych dokumentow potwiejdegch posiadane wyksztatcenie
I kwalifikacje,

4. Kopieswiadectw pracy,

5. Gswiadczenie kandydata o niekaralnbza przesipstwo popetnione undinie, scigane
z oskatenia publicznego lub za urige przesfpstwa skarbowe.

6. Aktualne zé&wiadczenie lekarskie o stanie zdrowia.

Dokument poswiadczenia bezpieczgstwa do wghdu komisji przy konkursie.



Oferty nalezy sktadaé lub przesyta¢ w terminie do dnia 7 grudnia 2009 r. do godz. 15j.
Pod adresem:

Urzad Gminy w Przyteku

26-704 Przyek

w zamknetych kopertach z dopiskiem:

Nabor na wolne kierownicze stanowisko urgdnicze

w Urzedzie Gminy w Przyleku z dopiskiem ,Petnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych i ochrony przeciwpaarowe;j”

Dokumenty, ktore wptymdo Urzdu po wyej okre&lonym terminie, nie &da rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne:CV, list motywacyjny — powinny biyopatrzone
klauzuh: ,Wyrazam zgod@ na przetwarzanie moich danych osobowych zawamyofercie
pracy dla potrzeb niezdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz R002 r. Nr 101, poz. 926 z 40
zm.)".

Blizsze informacje mma uzyska pod nr telefonu:(0-48) 677- 30 — 16



