Wéjt Gminy Przyt ek
ogtasza
nabor na wolne stanowisko urgdnicze,
w Urzedzie Gminy w Przykeku

Wolne stanowisko urzdnicze

Podinspektor ds. pozyskiwariisodkéw unijnych i zaméwie publicznych
w Referacie Budownictwa, Gospodarki Komunalnej,rfktiva, Spraw
Obywatelskich i Administraciji

Liczba etatow: - 1 etat

Opis stanowiska:
Do gtownych zadapracownika bdzie naleéato wykonywanie obovwgzkow z zakresu:
- pozyskiwania i rozliczania funduszy UEguzy innymi:
» analizowanie, planowanie i tworzenie nowych prajekt wnioskow o dotaej
» poszukiwaniezrodet finansowania projektow,
» rozliczanie, koordynowanie projektéw do realizaciji,
» prowadzenie cakei dokumentacji w zakresie pozyskiwadradkow finansowych
- prowadzenie procedur przetargowych z zakresustyegg gminnych zgodnie z Ustaw
Prawo Zamowig Publicznych,
- kompletowanie i przechowywanie dokumentacji zamdvpublicznych,
- sporadzanie sprawozaaw zakresie swojego stanowiska.

Niezbedne wymagania:

- wyksztalcenie wysze magisterskie administracja lub marketing zgranie,

- staz pracy minimum 5 lat,

- niekaralné¢ za przestpstwa popetnione undinie, scigane z oskaenia publicznego lub za
umyslne przesgpstwa skarbowe,

- znajomd@¢ prawa administracyjnego i samgabwego,

- znajoma¢ zagadnié z zakresu Prawa Zamouii@ublicznych wraz z umigjnoscia ich
zastosowania,

- podstawowa wiedza na temat pozyskiwania fundosay zarzdzania projektami,

- znajomda¢ obstugi komputera,

- dobry stan zdrowia,

- nieposzlakowana opinia,

Wymagania dodatkowe:

- znajomda¢ ustaw o ochronie danych osobowych, o ¢lustdo informacji publicznej,
Kodeksu Pogpowania Administracyjnego,

- dobra organizacja pracy,

- komunikatywn@c,

- umiegtnos¢ pracy w zespole,

- zdolngci analityczne,

- umiegtnosici logicznego mlenia i argumentowania,

- prawo jazdy kat. B



Oferta powinna zawiera nastepujace dokumenty:
. Zyciorys z opisem dotychczasowej dziatdltizawodowej (CV),
. List motywacyjny,
. Kopie dyplomoéw oraz innych dokumentéw potwieljdegch posiadane wyksztatcenie
i kwalifikacje,
4. Kopieswiadectw pracy,
5. Gdwiadczenie kandydata o niekaradnbza przesipstwo popetnione undinie, scigane
z oskatrenia publicznego lub za urige przesfpstwa skarbowe.
6. Aktualne z&wiadczenie lekarskie o stanie zdrowia.
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Oferty nalezy skiadaé lub przesyta¢ w terminie do:

7 grudnia 2009 r. do godz. 15-te.

Pod adresem:

Urzad Gminy w Przyteku

26-704 Przyek

w zamknetych kopertach z dopiskiem:

Nabor na wolne stanowisko urgdnicze

Podinspektora ds. pozyskiwasi@dkow unijnych i zamowie publicznych w Referacie
Budownictwa, Gospodarki Komunalnej, Rolnictwa, Sp@bywatelskich i Administracji.
Dokumenty, ktore wptymdo Urzdu po wyej okre&lonym terminie, nie &da rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne:CV, list motywacyjny — powinny kiyopatrzone
klauzuh: ,Wyrazam zgod@ na przetwarzanie moich danych osobowych zawamyofercie
pracy dla potrzeb niezdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taws z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz R002 r. Nr 101, poz. 926 z 40
zm.)".

Blizsze informacje mmna uzyska pod nr telefonu: (0-48) 677- 30 — 16



