UCHWALA NR 246/XLVIL21
RADY GMINY PRZYLEK

z dnia 29 listopada 2021 r,

w sprawie wspdlnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych
Gminy Przylek.

Na podstawie art. 10a, art. 10b ust.1 i 2, art. 40 ust. 2 pkt. 2 oraz art. 42 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 2021 r. poz. 1372) oraz art. 10 ust. 1 pkt 4 i ust. 2 ustawy
z 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1082) uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢  wspolng obshuge finansowa, administracyjng i organizacyjna dla nastepujacych
jednostek organizacyjnych Gminy Przylek:

1. Publiczna Szkota Podstawowa im. Heleny Dlugoszewskiej w Babinie:

2. Publiczna Szkola Podstawowa im. Haliny Miroslawskiej w Grabowie nad Wisla;

3. Publiczna Szkola Podstawowa in1. pptk. AK. Jozefa Pawlaka ,Brzozy™ w Laguszowie;
4. Publiczna Szkola Podstawowa w Przvieku;

5. Samorzadowy Klub Dziecigey .,.Zotwik™ w Mszadli Starej.

6. Urzad Gminy w Przyleku.

7. Klub Dzieciecy ..Z6lwik [1”.w Laguszowie,

§ 2. Ustanawia si¢ Urzad Gminy w Przyleku jako jednostke obslugujacg, natomiast jednostkami
obstugiwanymi bedg jednostki organizacyjne Gminy Przylgk wymienione w § 1.

§ 3. W ramach obslugi finansowej jednostka obslugujaca zapewnia:
&) pomoc w opracowywaniu planéw finansowych dochodow i wydatkéw oraz ich zmian,

b) informowanie kierownikéw jednostek o biezacym stanie realizacji planu dochodéw, wydatkéw i poziomie
zaangazowania,

¢) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,
d) organizowanie wyplat wynagrodzeri i innych naleznosci dla pracownikow jednostek obstugiwanych.

e) potracanie podatku dochodowego od osob fizycznych 1 rozliczanie z Urzedem skarbowym, sporzadzanie
informacji o uzyskanych dochodach oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw
zatrudnionych w jednostkach obslugiwanyceh.

f) prowadzenie rozliczania skladek ZUS wraz z dokumentacjg .
g) obliczanie wynagrodzenia za czas choroby i zasitkow z ubezpieczenia spotecznego,

h) wystawianie za$wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla obeecnych i bylych pracownikow
w szezegolnosci do celéw emerytalno — rentowych i naliczania kapitatu poczatkowego,

i) rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikow i czlonkdw ich rodzin w ZUS,

J) sporzadzanie deklaracji i rozliczanie skladek PFRON,

k) przeprowadzanie rozliczen za posrednictwem rachunkéw bankowych,

§ 4. W ramach obsfugi rachunkowosci jednostka obstugujaca zapewnia:

a) prowadzenie obstugi finansowo — ksiegowej funduszu socjalnego.

b) prowadzenie na podstawie dowodow ksiegowych ksiag rachunkowych ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym .

¢) sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych a takze innych sprawozdan wymaganych przepisami
prawa,
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d) prowadzenie rejestru VAT,
¢) rozliczanie inwentaryzacji,
f) rozliczanie dotacji na zadania zlecone i wiasne.
§ 5. W ramach obslugi administracyjno — organizacyjnej jednostka obstugujgca zapewnia:
a) obstuge prawna jednostek,
b) prowadzenie i koordynowanie dzialan dotyczacych systemu informacji oSwiatowe;.
¢) przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji ksiegowe] jednostek obstugiwanych.

d) obsluge w zakresie zamowien publicznych powyzej 30 tys. euro netto na podstawie upowaznienia
kierownika jednostki.

§ 6. Traci moc Uchwala Nr 162/XX1X/20 Rady Gminy Przylek z dnia 20 sierpnia 2020 r. w sprawie
wspolnej obslugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostek organizacyjnych Gminy Przyiek.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia jej opublikowania w Dzienniku Urzegdowym
Wojewddztwa Mazowieckiego.

Przewodniczaca Rady Gminy
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