Wiéjt Gminy Przylek
oglasza
nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy w Przyleku
26-704 Przylek

Wolne stanowisko urzednicze: Referent ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych

Niezb¢dne wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

- Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

- pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie, scigane z oskarzenia publicznego lub za
umysine przestepstwa skarbowe,

- znajomosc¢ prawa administracyjnego i samorzgdowego,

-znajomos¢  zagadnien z zakresu postgpowania podatkowego: Ordynacja podatkowa,
ustawa o podatkach i oplatach lokalnych, o podatku rolnym, lesnym, oplacie skarbowej,
ustawy o rachunkowosci,

- biegla znajomos¢ obstugi komputera,

- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku

- nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢: ustawy o pracownikach samorzgdowych, ustawy o finansach publicznych,
kodeksu postgpowania administracyjnego oraz instrukcji kancelaryjnej, ustawy o ochronie
danych osobowych, ustawa o dochodach jednostek samorzgdowych,

- posiadanie nastgpujqcych cech osobowosci: systematycznosé, uczciwosé, samodzielnosé,
dokladnosé, kreatywnosé¢, umiejetnosé pracy w zespole, odporno$é na stres, umiejetnosé
pracy pod presjq czasu.

Opis stanowiska:

Do gtownych zadan pracownika bedzie nalezalo wykonywanie nast¢pujgcych obowigzkow:

- sporzgdzanie wymiaru zobowigzan podatkowych dla osob prawnych i fizycznych w zakresie
podatku: rolnego, lesnego, podatku od nieruchomosci oraz srodkdw transportu na podstawie
obowiqzujgcych przepisow przy pomocy systemu komputerowego.

- wprowadzanie zmian w ewidencji gospodarstw rolnych,

- prowadzenie postgpowan podatkowych dla osob prawnych i fizycznych w trakcie roku
podatkowego,

- zalatwianie podan o ulgi, umorzenia i odroczenia termindw w ramach platnosci podatkow,

- przyjmowanie dokumentéw i wydawanie decyzji w sprawie zwrotu rolnikom czesci podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego,

- sporzqdzanie miesigcznych sprawozdan o udzielonej pomocy DE MINIMIS dla o0séb
fizyeznych i prawnych oraz sprawozdan z wykonania planu dochodoéw budzetowych z tytutu
podatkow i oplat lokalnych.

Informacja o warunkach pracy:

- wymiar czasu pracy. petny etat

- miejsce pracy: Urzgd Gminy w Przyleku, 1 pigtro — bez windy

- plerwsza umowa o prace zawarta na czas okreslony

- praca przy komputerze powyzej 4-rech godzin dziennie

- stres zwigzany z zalatwianiem duzej ilosci petentow oraz koniecznoscig koordynowania wielu
spraw jednoczesnie.



Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w Urzedzie:
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w miesigcu listopadzie 2016 roku wynosit
ponizej 6%.

Oferta powinna zawiera¢ nastepujgce dokumenty:
1. Zyciorys z opisem dotychczasowej dzialalnosci zawodowej (CV),
2. List motywacyjny,
3. Kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy,
4. Kopie dyploméw oraz innych dokumentow potwierdzajgeych posiadane wyksztalcenie
I kwalifikacje poswiadczone wlasnorgcznym podpisem,
. Kopie swiadectw pracy poswiadczone wlasnorgcznym podpisem,
. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie, scigane
z oskarzenia publicznego lub za umysine przestepstwa skarbowe.
7. Oswiadczenie o pelnej zdolnosSci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych.
8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postgpowania
konkursowego danych osobowych, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku
0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 poz. 922 j.1.),
9. Aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia,
10. Osoba niepetnosprawna przedklada kopi¢ dokumentu potwierdzajgcqg niepetnosprawnosé.

™

Oferty nalezy sklada¢ w terminie do 22 grudnia 2016 r. do godziny 15 :

- osobiscie w kancelarii Urzedu pok. nr 3

- lub przestac pod adres:

Urzgd Gminy w Przyleku

26-704 Pryylek

w zamknigtych kopertach z dopiskiem:

wINabor na wolne stanowisko urzednicze w Referacie Finansowym w Urzedzie Gminy
w Proyleku”

Oferty, ktore wplynq do Urzedu po terminie nie bedq rozpatrywane.

O zachowaniu terminu decyduje data wplywu do Urzedu.

Dodatkowe informacje:
Osoby spelniajgce wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang
powiadomione telefonicznie o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji.

Osoby, ktore nie spelniajqg wymagan formalnych, nie bedq informowane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej po adresem: www.bip.przylek.pl oraz na tablicy ogloszen.

Wajt zastrzega sobie prawo uniewaznienia naboru, bez podania przyczyny.

Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod nr telefonu: 48/677-30—16
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Przylek, dnia 12 grudnia 2016 r.



